 DANG UY PHUONG PHUONG LIET PANG CONG SAN VIET NAM
TIEU BAN TUYEN TRUYEN KHANH TIET
VA TO CHUC PHUC VU PAI HQOI PANG BO
LAN THU NHAT Phurong Liét, ngayll§thdang 07 ndm 2025
-* B

sé 04 - Qc/TBTCPV

QUY CHE :
Lam viéc cia Tiéu ban Tuyén truyén khanh tiét va T4 chirc phuc vu Pai hoi
Ping bd phwdong Phuong Liét 1an thir nhit, nhiém ky 2025-2030

- Can ctr Biéu 18 Pang Cong san Viét Nam;.

- Can ¢t Quy ché 1am viée sé 01-QD/PU ngay 01/7/2025 ctia Ban Chép hanh
bang bo phudong Phuong Liét khoa I, nhiém ky 2025 - 2030;

- Can cit quyét dinh s6 56-QB/DU ngay 01/7/2025 cta Pang tiy phudng
Phwong Liét vé viéc “Thanh ldp Tiéu ban Tuyén truyén khéanh tiét va Té chirc phuc
vu Pai héi Pai biéu Pdng b phwong Phwong Liét lan thi nhat, nhiém ky 2025 -
2030”7,

- Cin ot Ké hoach sé 01-KH/DU ngay 01/7/2025 ctia Pang y phudng
Phuong Liét v& “T6 chite Pai héi Pang cdc cap tién téi Pai héi Pai biéu Pang bj
phuong Phuong Liét lan thit nhdt, nhiém ky 2025-2030”,

Tiéu ban Tuyén truyén khanh tiét va T4 chirc phuc vu Pai hi Pang bd phuong
Phuong Liét 14n thit nhat, nhiém ky 2025-2030 ban hanh Quy ché 1am vigc nhu sau:

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i tu'o'ng ap dung

I Quy ché nay quy dinh vé nguyen thc, nhiém vu, hoat dong va ché do lam
viéc ctia Tiéu ban Tuyén truyen khanh tiét va Té chitc phuc vu Dai hoi Dai biéu Dang
bd phuong Phuong Liét 14n thir nhét, nhiém ky 2025 - 2030 (sau ddy goi tht 1a Tiéu
ban T4 chirc phuc vu).

2. Quy ché ap dung dbi vdi cac Thanh vién Tiéu ban, T6 gitip viéc clia Tiéu
ban T chirc phuc vu.

Piéu 2. Nguyén tac lam viée

1. Tiéu ban T6 chirc phuc vu 1am viéc theo nguyen tac tap trung, dan chu, phat
huy vai trdé chi ddng cia cac thanh vién. Cac vén dé, ndi dung dé xuét vm Ban
Thuong vu Pang uy, Thu'orng truc Pang uy dugc thao ludn tap thé. Nhing vén dé
sau thao luan da théng nhét hay con c6 ¥ kién khéac nhau trong Tiéu ban phai dugc
bao céo diy du véi Thuong truc Pang uy.




2. Phéi hop chat ché véi Tidu ban Nhan sy, Tiéu ban Vin kién va cac don vi
c6 lién quan, bao dam yéu cau cdng tac, trao doi thong tin trong gidi quyét cong
viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.

Chwong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TIEU BAN VA TO GIUP VIEC

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia Tiéu ban

1. Chi dao xay dung ké hoach cu thé, kiém tra, d6n dbc viéc trién khai thuc
hién cac nhiém vu; danh gié tinh hinh thuc hién, xay dung va trién khai céc giai phap
nham thuc hién nhiém vu dé ra dam bao tién d6 va chét luong; téng hop, béo céo
Thuong truc, Ban Thuong vu Pang uy tién d9, két qua thuc hién cong tac td chirc
phuc vu Pai hoi.

2. Xay dung ké hoach hoat dong cua Tiéu ban; phan cong trach nhiém cho céc
thanh vién; quyét dinh thanh lap T4 gitp viéc.

3. Pugc nhan cac nghi quyét, chi thi cia co quan Trung wong, Thanh phd; cic
vin ban lién quan cta Dang tty, HDND, UBND phuong; chu dong phdi hop, 1am
viée véi cac co quan Thanh phd, lam viée véi cac phong, ban, nganh ctia phudng va
khu dan cu, t6 dan phd vé nhing van d8 lién quan dén cbng tic chuén bi tuyén truyén,
khénh tiét va t6 chirc tuyén truyén theo huéng dan.

4. Pugc sir dung con dau ctia Quan uy dé phét hanh céc vin ban cta Tiéu ban
theo thim quyén.

Pitu 4. Truéng Tiéu ban va cac thanh vién Tiéu ban

1. Truéng Tiéu ban

a. Chiu trach nhiém trudc Ban Chip hanh Pang bd phudng, Ban Thuong vu
Dang tty, Thudng truc Dang ty vé cong téc t chic phuc vu Dai héi Pang bd phuong
1an thir I, nhiém ky 2025-2030.

b. Diéu hanh hoat dong ctia Tiéu ban theo quy ché, chuong trinh va ké hoach
lam viéc; phén céng nhiém vy céc thanh vién Tiéu ban va T gitip viée.

c. Ch tri, diéu hanh va két luén c4c phién hop ctia Tiéu ban; trudng hop véng
mit, c6 thé ity nhiém cho mét ddng chi thanh vién ctia Tidu ban dé chu tri phién hop.
Chi dao x4y dung, ky ban hanh cac vin ban thudc thdm quyén cia Tiéu ban.

2. Thanh vién Tiéu ban

a. Chép hanh va chiu trach nhiém trude Trudng Tiéu ban vé cac nhiém vu duoc
phén cong.

b. Chuén bj béo cdo tinh hinh nhiém vu; tham du déy da cac cudc hop; co trach
nhiém nghién ctru vin ban, chuén bi y kién théo luan.

c. Puoc lam viéc véi céc cip uy, tb chitc dang truc thude Pang ty; cic phong,
ban, don vi ciia Phuong theo ké hoach ctia Tiéu ban dé thuc hién nhiém vu duoc giao.



d. Puoc sir dung can b, co sé vat chét cia td chirc, co quan, don vi do minh
phu trach dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao; tham gia C(flC héi nghi; cha tri hoe}c
tham gia cdc doan cdng tac theo phén cong ctia Trudng Tiéu ban. Thanh vién Ticu
ban dugc phén céng lam T6 trudng To gitp vié7c chu dong xdy dung chuong trinh
cdng tac va thuc hién nhiém vu dugc Trudng Ti€u ban phan cong.

d. Thuc hién ché d6 bao mat, ky ludt phat ngén theo quy dinh.

Piéu 5. TH gitp viée

1. Tham muu Tiéu ban thuc hién cdng tac td chirc phuc vu Dai hoi.

2. Trién khai cdc cong viée theo chirc ning, nhiém vu cong tic dugc giao.

Piéu 6. T6 trwdng va cac thanh vién TS gitp viée

1. Té trwéng To gip viéc

a. Chiu trach nhiém trudc Truéng Tiéu ban vé cdng tac to chire phuc vu Pai hdi.

b. Cht ddng xay dung chuong trinh, triéu tip cac cude hop cia Td giup viéc.

c. Pinh ky béo céo tién do, tinh hinh thuc hién nhiém vu v6i Trudng Tiéu ban,
Tiéu ban.

2. Thanh vién Té ginp viéc

a. Chu dong x4y dung chuong trinh cng tac trién khai nhiém vu dugc giao.

‘t?. Ung dung cdng nghé thong tin, chuyén dbi sb trong thuc hién, bdo cdo két
qua trién khai cac nhiém vu dugc phén cong.

c. Tham du day dl cic cude hop; cb trach nhiém nghién ciu vin ban, chuin
bi y kién tham muu, dé xuét.

d. Thuc hién nghiém ché d6 bao mat, ky ludt phat ngdn theo quy dinh.

Chwong II1
CHE PO LAM VIEC

Piéu 7. Ché 6 lam viée

1. Tiéu ban chiu su chi dao ctia Ban Chap hanh Dang bé Phuong, Ban Thudmg
vu Dang uy, Thuong truc Dang ty; hop dinh ky, dot xuét theo triéu tap cua Trudng
Tiéu ban hodc gl vin ban xin ¥ kién timg thanh vién khi cin; c6 thé mdi dai dién
lanh dao céc co quan, don vi lién quan tham du.

2. Cac Thanh vién Tiéu ban du hop diy du, c6 trach nhiém béo céo két qua
thuc hién nhiém vu duoc phén céng; trudng hop ving mit phai duoc s ddng y cia
Chu tri cudc hop. |

3. T4 gitip viée theo chirc ning, nhiém vu duoc giao, gl céc tai liéu lién quan
cho céc thanh vién Tiéu ban trudc khi hop tir 2-3 ngay dé nghién ciru, chuan bj ¥ kién
déng gbp. Tuy theo tinh chét, ndi dung cudc hop, T gitip viée tham muu vin ban dé tb
chire thuce hién. T4 gitp viéc xéc dinh d6 mét cu thé ctia mdi tai liéu trudce khi phét hanh.



4. Van phong Pang uy dam bao kinh phi, didu kién lam viéc; thuc hién céc
cong viéc hanh chinh, van thu, luu trit theo quy dinh.

Piéu 8. Ché d6 bao cdo

1. TH gitp viéc bdo cdo Trudng Tiéu ban két qua trién khai thuc h1en nhiém vu.

2. B4o céo cia thanh vién Té gitp viée gl truc tiép vé ddng chi TH truéng;
bao cdo cla thanh vién Tidu ban giri vé Vin phong Pang ty dé tong hop, bao céo
dong chi Trudng Tiéu ban.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat déng ciia Tiéu ban do ngéan sach Phuong dam bao.

2. Van phong Péng Uy tdng hop du toan trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh;
ddng thoi cé trach nhiém quan 1y, st dung va quyet toan kinh phi theo ché d tai
chinh hién hanh.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. T6 chite thye hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thanh vién Tiéu ban va
TO gitp-viée co trach nhi€ém thuc hién Quy ché nay.

2. Cac cép ny Pang true thudc Pang ty, HDND phuong, UBND phuong; céc
phong, ban, don vi, co quan Uy ban Mat trdn T6 qudc Viét Nam Phut‘mg co trach
nhiém tao diéu kién dé Tiéu ban thuc hién cac nhiém vu tai Quy ché nay.

3.’ Trong’ qu:él txzinh thue hién, néu c6 phat sinh vuéng méc, Tiéu ban s& thao
luén, thong nhat dé bo sung, stra doi.

Noi nhén: PHO Bi THU THUONG TRUC
- Thudng tryc Pang uy, Kiém
- Ban Thudng vu Pang uy, —TREC

- Céc ddng chi Pang ay vién,

- Thanh vién Tiéu ban KT va T4 chic phuc vu,
- Thanh vién Té gitp viéc Tiéu ban phuc vu
- Cac Té chirc co s& Dang truc thude Pang ty,
- Luu Véan phong DPang uy.
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